
 

 

 

 

 

 

Besprechungen mit Microsoft Teams 
 

 

In der aktuellen Zeit suchen vermehrt Unternehmen die Möglichkeit Besprechungen online durchzu-

führen. Viele möchten deshalb MS Teams nutzen für telefonieren, Bildschirm übertragen, Dateiaus-

tausch, Videokonferenz… Hier eine kurze Anleitung zur Anmeldung an diesem Dienst. 

 

MS Teams kann unter https://teams.microsoft.com/down-

loads heruntergeladen werden für die Nutzung am Windows 

System. Weiterhin sind die Apps für die Nutzung auf dem 

Smartphone in den Stores von Apple oder Google kostenfrei 

verfügbar. 

Eine Nutzung nur über den Webclient ist ebenfalls möglich. Dabei wird gar nichts 

installiert! Es werden Browser Microsoft Edge und Google Chrom vollständig un-

terstützt. 

 

Teilnahme an einer Besprechung 

Wenn Sie zu einer Besprechung per Mail eingeladen werden, so benötigen Sie 

keine Anmeldung! Der gesendete Link ist nicht personalisiert – jeder mit dem Zu-

griff auf diesen Link kann an der Besprechung teilnehmen.  

 

Organisator einer Besprechung 

Wenn Sie eine Besprechung organisieren möchten und Personen per eMail dazu einladen möchten, so 

benötigen Sie ein persönliches Microsoft Konto oder ein Microsoft Geschäftskonto (z.B. Konto von 

Office 365). Haben Sie beides nicht, so können Sie sich hier kostenlos registrieren 

https://teams.microsoft.com/start 

 

Möchten Sie MS Teams in vollem Umfang als Organisator im Unternehmen einsetzen so benötigen Sie 

eine entsprechende Lizenz. Aktuell können wir Ihnen einen vollständige kostenfreie 6 Monate Lizenz 

für bis zu 1000 Benutzer anbieten. Nach Ablauf der 6 Monate kommt es nicht zur automatischen 

Verlängerung! 

 

Bei Interesse und weiteren Fragen sprechen Sie uns bitte an. 
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